PROC. 1/ABS/2021

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA
AQUISICAO DE SERVICOS
Aquisicdo de Servigos de Concec¢do, Planeamento, Organizagdo, Comunicagdo,
Implementagao e Avaliagdo de Projeto de Animacgao, (Re)Qualificagdo e Dinamizagdo
Turistica das Aldeias de Fafe

CPV : 79342200-5 — Servicos de promog¢ao
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PARTE | — Clausulas Juridicas

Seccao | - Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Aquisicdo de Servigos de Conceg¢do, Planeamento,
Organizacdo, Comunica¢dao, Implementa¢ao e Avaliagdo de Projeto de Animagdo, (Re)Qualificacio e

Dinamizagao Turistica das Aldeias de Fafe, cujas caracteristicas técnicas estdo patentes na PARTE Il — Requisitos

Gerais e EspecificacSes Técnicas do Caderno de Encargos.

Clausula 2.2

Prego base
O prego base do presente procedimento é de 25.000,00€ (vinte e cinco mil euros), acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, considerado como parametro base do preco contratual, correspondendo ao pre¢o mdaximo que a
entidade adjudicante se dispde pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato,

durante o seu periodo de vigéncia.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdoes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,

prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2

do Cdédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.2 desse

mesmo diploma legal.
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Clausula 4.2
Producdo de efeitos e prazo de vigéncia do contrato
O presente contrato produz efeitos, desde a assinatura do contrato e até 30 de setembro de 2021, em
conformidade com os respetivos termos e condi¢es constantes no presente caderno de encargos e no disposto

na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessa¢do do contrato.

Clausula 5.2
Obrigag0des principais do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos a obrigacdo de
prestar os servicos identificados na sua proposta e de acordo com PARTE Il — Requisitos Gerais e

Especificac6es Técnicas do Caderno de Encargos.

2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informdaticos que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servico, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu

cargo.

Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdao e documentacao, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdao
com a execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucao
do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

4. O adjudicatdrio obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral da Protecdo de Dados e

demais legislacdo aplicdvel em matéria de tratamento de dados pessoais.

Clausula 7.2
Prego contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagGes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. A ndo execucdo das quantidades previstas, no prazo definido para o presente contrato, independentemente
da causa, ndo implica qualquer pagamento pela entidade adjudicante.

3. O preco referido no numero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licencgas.

Clausula 8.2
CondigGes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m) ser paga(s)
no prazo de 30 (trinta) dias apds a entrega e valida¢do das respetivas faturas as quais sé podem ser emitidas
apods o vencimento da obrigagdo respetiva.

2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a prestagdo de servicos em causa,
nos termos do previsto na PARTE Il - Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas do presente caderno de
encargos.

3. As faturas em causa devem conter os elementos previstos no artigo 299.2-B, do Cddigo dos Contratos
Publicos, mencionando, igualmente para o efeito o nimero do procedimento de contratacdao, bem como o
ndimero de compromisso (requisicdo externa da despesa), e deverdo ser emitidas em nome do Municipio de
Fafe.

4. Nos termos do Decreto-Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril, até ao dia 31 de dezembro de 2020, os
cocontratantes podem utilizar mecanismos de faturacdo diferentes dos previstos no artigo 299.2-B do Cédigo
dos Contratos Publicos, ou seja, diferentes dos mecanismos de faturagdo eletrdnica. O referido prazo é
alargado até ao dia 30 de junho de 2021 para as pequenas e médias empresas e até ao dia 31 de dezembro de
2021 para as micro empresas e para as entidades publicas enquanto entidades contratantes.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.

6. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, e
elementos deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdao de nova

fatura corrigida.

Clausula 9.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Fafe pode exigir do prestador de
servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do

incumprimento, nos seguintes termos: pelo incumprimento das datas e prazos de presta¢do dos servigos ou
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periodicidade de execugdo das tarefas objeto do contrato, até 5% do valor de adjudica¢do por cada dia de
atraso.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de Fafe pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria até 10% do valor de adjudicacdo.

Na determina¢do da gravidade do incumprimento, o Municipio de Fafe tem em conta, nomeadamente, a
duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias
do incumprimento.

O Municipio de Fafe pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias
devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Fafe exija uma
indemnizagdo pelos danos causados, bem como por quaisquer coimas ou outras san¢des pecuniarias que lhe
venham a ser aplicadas em virtude de incumprimentos do prestador de servigos.

0O ndo cumprimento das clausulas de execug¢do do contrato, quando a sua gravidade o justifique pelos danos
causados, podera constituir fundamento para a sua resolugdo imediata, independentemente das sancgdes

previstas na lei e de outros procedimentos legais que se julgue conveniente adotar.

Clausula 10.2
Casos fortuitos ou de forga maior
Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a nao
realizagdo pontual das prestagGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos
nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de for¢ca maior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou
bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou
administrativas injuntivas.
N&o constituem for¢a maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de servigos, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas legais;
e) Incéndios ou inundag¢bes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa, propagacdo ou

proporgGes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de segurancga;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigcos ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua forca
maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

6. A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 11.2
Modificagdes do contrato
O Municipio de Fafe podera modificar unilateralmente o presente contrato, tendo por fundamento uma

decisdo/orientacdo do Estado, em face da pandemia do COVID-19.

Clausula 12.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente, quando haja atraso, total ou parcial,
na prestacdo do servico objeto do contrato superior a quatro dias.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao Adjudicatario,
com a indicagdo do fundamento da resolugdo, e ndo determina a repeticdao das presta¢des ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo contraente publico, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao

abrigo do contrato.

Clausula 13.2
Resolugao por parte do prestador de servigos
O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 14.2
Seguros
1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguro, relativa a
prestacao de servigos.
2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebra¢do dos

contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatdrio fornecé-la no prazo 8 dias.
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Clausula 15.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Braga, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 16.2
Subcontratacao e cessao da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende

da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
A contagem de prazos relativos a formacdo e execucdo do contrato é aplicével, respetivamente, o disposto nos

artigos 470.2 e 471.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e restante legislagcdo aplicavel.
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PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas

“AQUISIGAO DE SERVICOS DE CONCEGAO, PLANEAMENTO, ORGANIZAGAO, COMUNICAGAO, IMPLEMENTACAO
E AVALIAGAO DE PROJETO DE ANIMAGAO, (RE)QUALIFICAGAO E DINAMIZAGAO TURISTICA DAS ALDEIAS DE
FAFE”

ESPECIFICAGOES TECNICAS
No panorama nacional, existem, atualmente, trés marcas turisticas, que implicam alojamentos turisticos
especificos, associadas ao nome Portugal: Solares de Portugal, Pousadas de Portugal, Aldeias de Portugal.
Este projeto incide sobre a qualificagdo e a animagdo das Aldeias de Portugal, presentes no Minho, enquanto
oferta turistica especifica. A incidéncia na sub-regidgo do Minho, que corresponde ao territério da EEC e também a
uma das quatro sub-regides que agora compdem a nova estratégia de marketing do Turismo do Porto e Norte de
Portugal, justifica-se pelo carater proprio e singular que estes aglomerados urbanos tradicionais apresentam na
regiao.
O projeto prevé um conjunto de intervengdes, especialmente, imateriais, promovidas, fundamentalmente, pelas
autarquias locais, e pelas associa¢des de desenvolvimento local presentes no Minho.
Estas intervengOes articulam-se de forma coerente e concorrem para a valorizagdo das Aldeias de
Portugal/Minho numa perspetiva de desenvolvimento do correspondente produto turistico. Apresentam, nuns
casos, incidéncia local e, também, incidéncia geral, aqui especialmente na drea da promoc¢do, animacdo e gestao.
O projeto compreende, ainda, a¢ées no dominio da comercializagdo, da capacitagdo e promogdo do
empreendedorismo, nomeadamente o apoio aos micronegdcios e a criagdo de autoemprego associado a
atividade turistica.
O projeto ancora Aldeias de Portugal (Minho), inserido no produto turistico Touring, tem como objetivo
operacional, promover a animagao, a (re)qualificagdo e a dinamizagdo turistica deste recurso constituido pelos
aglomerados urbanos tradicionais localizados nos espacos de baixa densidade.
Como objetivos especificos do projeto ancora, identificam-se os seguintes:
(i) Aumentar os fluxos e receitas turisticas do Produto Turismo Aldeias de Portugal (Minho);
(i) Estruturar, Qualificar e Inovar no Produto Turismo de Aldeia no Minho;
(iii) Promover a comercializagcdo do Turismo de Aldeia, através de programas de comunicacdo e de animacao;
(iv) Desenvolver a venda cruzada entre o Turismo de Aldeia e os restantes produtos chave da estratégia,

designadamente a Enogastronomia, o Touring - Itinerdrios Culturais e Paisagisticos e o Turismo Natureza.

Clausula 12 - Objeto
O presente Caderno de Encargos tem como objeto principal a “Aquisicdao de Servigcos de Concec¢do, Planeamento,
Organizag¢do, Comunicacdo, Implementacgdo e Avaliacdo de projecto de animacéo, (re)qualificacdo e dinamizagéo

turistica das aldeias de Fafe”.
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Clausula 22 — Atividades a Desenvolver
A presente consulta visa a “Aquisicdo de Servicos de Concecdo, Planeamento, Organizacdo, Comunicacdo,
Implementagdo e Avaliagdo de Projecto de Animagdo, (Re)Qualificagdo e Dinamizagdo Turistica das Aldeias de
Fafe”, no ambito da candidatura PA03. Touring Cultural — Aldeias de Portugal — Minho, do projecto-ancora
Aldeias de Portugal (Minho), aprovada pelo PO Norte 2020, no dmbito do PROVERE — Programa de Valorizagédo
Econémica de Recursos Enddgenos (Estratégias de Eficiéncia Coletiva PROVERE — Projetos Ancora).
A proposta de prestacdo de servigos devera prever os seguintes dominios e tarefas:
1. A concecdo de programa de animacgdo cultural, social e econémica dos aglomerados urbanos tradicionais
localizados nos espacgos de baixa densidade, ou seja, aldeias de Portugal do concelho de Fafe, a ser validado pelo
Municipio de Fafe, em estreita articulagdio com a rede de promotores e agentes turisticos locais ligados a
enogastronomia, a itinerarios culturais e paisagisticos e ao turismo de natureza;
2. O planeamento, organiza¢do, implementacdo do programa de animacgdo cultural, social e econémica, a ser
aprovado pelo Municipio de Fafe, com a devida afecta¢do dos recursos humanos, materiais e financeiros;
3. A concegdo e a implementagdo de um plano de comunicagdo do projecto, em articulagdo com o plano definido
a escala Minho, que seja suscetivel de aumentar os fluxos e receitas turisticas do produto de turismo "aldeias do
concelho de Fafe";
4. A elaboragdo de relatério metodoldgico, relatério preliminar, relatério intercalar e relatdrio final, que, neste
caso, contenha uma avaliagdo do cumprimento de indicadores de realizacdo e desempenho do projecto
implementado, por forma a constituir um guia de boas praticas destinado a ser utilizado pelos empresas e

agentes turisticos envolvidos.

Clausula 3.2 Prazos

O trabalho sera efetuado desde a assinatura do contrato e até 30 de Setembro de 2021.

Clausula 4.2 Documentos a entregar

Os documentos a entregar serdo:

. Relatdrio metodolégico, com a pesquisa, desenvolvimento e calendarizagao;
J Relatdrio preliminar, com entrega de proposta de programa de animagao;
. Relatdrio intercalar, com apresentacdo de indicadores de realizacdo e resultados, relativo a fase

intermédia do processo, com propostas de adaptacées a execugdo, desde que justificavel;
. Relatdrio final da iniciativa, com versdo final do programa de animagdo, com as empresas e agentes
envolvidos, a realizacdo do programa, o valor acrescentado do pacote associado ao programa de animacgao, bem

como uma avaliacdo do cumprimento de indicadores de realizacao e desempenho do projecto implementado.

Clausula 5.2 Cronograma Financeiro

O regime da prestacdo de servicos quanto ao modo de retribuicdo obedecera ao seguinte plano de pagamentos:
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a) Com a apresentacgdo do relatério metodoldgico e subsequente aceitagdo pelo Municipio de Fafe — 25%;

b) Com a entrega do relatério preliminar, proposta de programa de a¢do e subsequente aceitagdo pelo Municipio
de Fafe — 25%;

b) Com a entrega do relatdrio intercalar e subsequente aceitagdo pelo Municipio de Fafe — 25%;

c) Com a entrega do Relatério Final da iniciativa e subsequente aceitagdo por parte do Municipio de Fafe — 25%.

O Presidente da Camara

Assinado de forma

Ra UI JOrge digital por Raul Jorge

F Cunha

F Cun ha Dados: 2021.02.11

13:07:01Z
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